	科研票据换票审批表

	课题名称
	　

	课题负责人
	　
	联系

方式
	
	换票

类别
	专票□

普票□

往来票□

确认书□　

	换票原因
	

	正确的发票信息
	对方单位名称：
纳税人识别号：

地址、电话：

开户行及账号：
开票金额：

开票详细内容：

开票备注（可选）：
课题负责人：            
  年   月   日 

	学院
意见
	负责人：           （公章）  

年   月   日

	科研管理部门意见（科发院、先进院、社科院）
	负责人：           （公章）  

年   月   日

	    携带材料：1、退回的原发票原件。2、原请款单冲销联（用于冲抵上次借款）。3、因对方错误造成的需提供对方单位来函。4、重新开票时携带新的请款单、承诺书、项目合同。按重新借票处理。5、上账开票错误造成换票的携带原发票原件，必须学院同意方可办理。



